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   Klasregister
Naam van skool:



______________________________________
Naam van onderwyser:


______________________________________
Graad en klas:



______________________________________
Kamernommer:



______________________________________
Jaar:





______________________________________
INSTRUKSIES
1. Verantwoordelikheid vir register Die register is ‘n amptelike dokument wat in ‘n regsgeding gebruik kan word. Die prinsipaal van die skool is verantwoordelik vir die veiligheid van die register. wat as volg bestuur moet word:
1.1 Daaglikse bestuur: Die register moet veilig bewaar word deur die klasonderwyser en in die skoolkantoor toegesluit word wanneer dit nie in gebruik is nie.
1.2 Argivering: Die prinsipaal moet die register veilig bewaar vir ten minste drie jaar nadat die laaste inskrywing gemaak is.
1.3 Inspeksie: Die prinsipaal moet die register vir inspeksie toon indien ‘n behoorlik gemagtigde beampte van die provinsiale onderwysdepartement of ‘n behoorlik gemagtigde regsbeampte daarom vra.
1.4 Saamstel en afmerk van register Die klasonderwyser is verantwoordelik vir die saamstel en afmerk van die register op ‘n professionele manier. Die klasonderwyser moet die register afmerk tydens die toegewysde klasregisterperiode (of periodes) elke skooldag. ‘n Leerder mag nie die register afmerk nie.
1.5 Byvoegings en veranderings: Byvoegings en veranderings moet slegs deur die klasonderwyser aangebring word. ‘n Fout moet netjies deurgehaal word sodat die onderliggende teks nog leesbaar is en ‘n alternatief moet duidelik bygeskryf, geparafeer en gedateer word. Korrigeervloeistof mag nie gebruik word nie.
2. Saamstel van register Die register moet as volg saamgestel word:
2.1 Geslag: In ‘n gemengde skool, lys seuns en dogters op afsonderlike bladsye, eers die seuns en dan die dogters. Skryf  ‘Seuns’  of  ‘Dogters’ in die ruimte wat bo-aan die bladsy oopgelaat is.
2.2 Multigraad-klas:  In ‘n klas met meer as een graad, kan ‘n afsonderlike klasregister vir elke graad gebruik word.
2.3 Graad en Klas: Voorbeeld: ‘Graad 6B’
2.4 Kwartaal Voeg in  1, 2, 3 of 4.
2.5 No.: Ken aan elke leerder ‘n nommer toe en begin by 1.
2.6 Van / Voornaam Lys die leerders in alfabetiese volgorde volgens hulle vanne. LW: Indien ‘n klasonderwyser nie die name van alle leerders op die register kan inpas nie, mag ‘n tweede register gebruik word.
2.7 Toelatingsno.: Voeg die leerder se toegangsnommer in.
2.8 Week eindigend: Voeg in die datum van die laaste skooldag van die week.
2.9 Leerder se biografiese besonderhede: Hierdie afdeling is opsioneel en mag deur die skool vir administratiewe doeleindes gebruik word. Skole is vry om kolomme by te voeg.
2.10 Nuwe leerder: Die naam van ‘n leerder wat toegelaat is na die rooster saamgestel is, moet aan die einde van die klaslys bygevoeg word. Trek ‘n horisontale streep met ‘n liniaal deur die dae waarop die leerder nie teenwoordig was nie. Skryf N  in die blokkie vir die leerder se eerste dag van bywoning.
2.11 Kansellasie van ‘n leerder se rekord: Trek ‘n horisontale lyn deur die ry vanaf die dag van kansellasie tot die einde van die kwartaal. ‘n Leerder wie se rekord gekanselleer is en wat weer toegelaat is in dieselfde skoolkwartaal moet behandel word as ‘n nuwe leerder en die klasonderwyser moet ‘n inskrywing te dien effekte maak teenoor die oorspronklike inskrywing.
3. Afmerk van die register: Die register moet as volg in ink afgemerk word:
3.1 Wanneer ‘n leerder teenwoordig is: Laat die blokkie oop behalwe op die leerder se eerste dag, wanneer ‘n N  in die blokkie geskryf moet word.
3.2 Indien ‘n leerder afwesig is: Indien die register een keer per dag afgemerk word, skryf ‘n enkele a  in die middel van die blokkie. Indien die register tweekeer per dag afgemerk word, skryf ‘n  a  vir die oggend in die boonste linkerhoek en ‘n  a  vir die middag in die onderste regterhoek van die blokkie.
3.3 Tydelike skoolsluiting: Indien die skool amptelik op 'n skooldag gesluit word, skryf die rede in hoofletters in die kolom vir die dag (byvoorbeeld,  NOODTOESTAND, GODSDIENSTIGE  VAKANSIEDAG).
3.4 Openbare vakansiedag: Wanneer die skool sluit vir ‘n openbare vakansiedag, skryf  ‘Openbare vakansiedag’ in hoofletters in die kolom vir daardie dag.
3.5 NSS-eksamen:  ‘n Horisontale lyn en die woorde ‘NSS-EKSAMEN’ in hoofletters moet op ‘n graad 12-klasregister ingevul word vir die tydperk van die begin van die studieverlof tot die einde van die skooljaar.
4. Daaglikse opsomming: die klasonderwyser moet elke dag ‘n daaglikse opsomming aan die onderkant van die bladsy maak en wel soos volg:
4.1 Aantal leerders afwesig: Tel die kolom vir die getal leerders afwesig op daardie dag op en skryf die totaal in die korrekte blokkie. Indien die register tweekeer per dag afgemerk word, tel slegs heeldag-afwesiges.
4.2 Aantal leerders ingeskryf: Skryf in die getal ingeskrewe leerders wat op die bladsy gelys is. Hierdie getal sal dieselfde bly van dag tot dag, behalwe wanneer ‘n nuwe leerder toegelaat of ‘n leerder se rekord gekanselleer word.
5. Aan die einde van elke kwartaal: Die klasonderwyser moet die laaste kolom van die register as volg invul:
5.1 Dae afwesig per leerder: Vir elke leerder moet die dae afwesig in daardie kwartaal opgetel word en die totaal op die korrekte plek in die laaste kolom ingevoeg word. Indien die register twee keer per dag afgemerk word, tel slegs heeldag-afwesiges.
5.2 Totale getal leerderafwesigheidsdae: Skryf die total van al die getalle in die korrekte opening in die laaste kolom.
6. Handtekeninge
6.1 Klasonderwyser se handtekening: Die klasonderwyser moet die register teken aan die einde van elke kwartaal om aan te dui dat dit volledig en korrek is.
6.2 Handtekening van prinsipaal: Die prinsipaal moet die register teken aan die einde van elke kwartaal om aan te dui dat dit volledig en korrek is.
7. Biografiese besonderhede (opsioneel):
7.1 In die kolomme onder ‘Moeder oorlede’, ‘Vader oorlede’, ‘Albei ouers oorlede’,  ‘Herhaler’, en ‘Kindersorgtoekenning’, skryf ‘Y’ indien van toepassing.
7.2 In die kolomme aangedui as ‘Huistaal’ , voeg die kode in vir die taal of tale wat die meeste gepraat word in die leerder se huis.
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Class teacher’s signature: ____________________
Principal’s signature: ____________________

	Boys or Girls: ______________________
	Grade and Class: _________________________
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	Admission number
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	First name
	Week ending: ____________
	Week ending: ____________
	Week ending: ____________
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	Total number of learner absentee days
	


Class teacher’s signature: ____________________
Principal’s signature: ____________________

Learners’ biographical details
	No.
	Surname
	First name
	Date of Birth
(yy-mm-dd)
	Parent or guardian
	Address

	
	
	
	
	Initial and surname
	Contact number
	

	1
	 
	 
	 
	 
	
	

	2
	 
	 
	 
	 
	
	

	3
	 
	 
	 
	 
	
	

	4
	 
	 
	 
	 
	
	

	5
	 
	 
	 
	 
	
	

	6
	 
	 
	 
	 
	
	

	7
	 
	 
	 
	 
	
	

	8
	 
	 
	 
	 
	
	

	9
	 
	 
	 
	 
	
	

	10
	 
	 
	 
	 
	
	

	11
	 
	 
	 
	 
	
	

	12
	 
	 
	 
	 
	
	

	13
	 
	 
	 
	 
	
	

	14
	 
	 
	 
	 
	
	

	15
	 
	 
	 
	 
	
	

	16
	 
	 
	 
	 
	
	

	17
	 
	 
	 
	 
	
	

	18
	 
	 
	 
	 
	
	

	19
	 
	 
	 
	 
	
	

	20
	 
	 
	 
	 
	
	

	21
	 
	 
	 
	 
	
	

	22
	 
	 
	 
	 
	
	

	23
	 
	 
	 
	 
	
	

	24
	 
	 
	 
	 
	
	

	25
	 
	 
	 
	 
	
	

	26
	 
	 
	 
	 
	
	

	27
	 
	 
	 
	 
	
	

	28
	 
	 
	 
	 
	
	

	29
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	

	33
	 
	 
	 
	 
	
	

	34
	 
	 
	 
	 
	
	

	35
	
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	
	

	37
	
	
	
	
	
	

	38
	
	
	
	
	
	

	39
	
	
	
	
	
	

	40
	
	
	
	
	
	


	No.
	Mother deceased
	Father deceased
	Both parents deceased
	Repeater*
	Child support grant
	Home language 1**
	Home language 2**
	
	
	
	No

	1
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	1

	2
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	2

	3
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	3

	4
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	4

	5
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	5

	6
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	6

	7
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	7

	8
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	8

	9
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	9

	10
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	10

	11
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	11

	12
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	12

	13
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	13

	14
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	14

	15
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	15

	16
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	16

	17
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	17

	18
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	18

	19
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	19

	20
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	20

	21
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	21

	22
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	22

	23
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	23

	24
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	24

	25
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	25

	26
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	26

	27
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	27

	28
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	28

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	29

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	30

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	31

	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	32

	33
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	33

	34
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	34

	35
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	35

	36
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	36

	37
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	37

	38
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	38

	39
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	39

	40
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	40


*Herhaler: is  ‘n leerder wat die graad in die huidige jaar herhaal
**Huistaalkodes: [1] Afrikaans, [2] English, [3] IsiNdebele, [4] Sepedi, [5] SiSwati, [6] Xitsonga, [7] Tshivenda, [8] Setswana, [9] IsiXhosa, [10] IsiZulu, [11] Sesotho, [12], South African Sign Language
Leerder se biografiese besonderhede:
	No.
	Van
	Voornaam
	Geboortedatum:
jj-mm-dd
	Ouer of voog
	Adres

	
	
	
	
	Voorletter en van
	Skakelnommer
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	64
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	67
	 
	 
	 
	 
	
	

	68
	 
	 
	 
	 
	
	

	69
	
	
	
	
	
	

	70
	
	
	
	
	
	

	71
	
	
	
	
	
	

	72
	
	
	
	
	
	

	73
	 
	 
	 
	 
	
	

	74
	 
	 
	 
	 
	
	

	75
	
	
	
	
	
	

	76
	
	
	
	
	
	

	77
	
	
	
	
	
	

	78
	
	
	
	
	
	

	79
	
	
	
	
	
	

	80
	
	
	
	
	
	


	No.
	Moeder oorlede
	Vader oorlede
	Albei ouers oorlede
	Herhaler*
	Kindersorg-toekenning
	Huistaal 1**
	Huistaal 2**
	
	
	
	No.
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	57

	58
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* Repeater: Means a learner who is repeating the grade in the current year.
**Home language codes: [1] Afrikaans, [2] English, [3] IsiNdebele, [4] Sepedi, [5] SiSwati, [6] Xitsonga, [7] Tshivenda, [8] Setswana, [9] IsiXhosa, [10] IsiZulu, [11] Sesotho, [12], South African Sign Language
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